ANEXO - TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS COMUNS i
h CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SUPORTE TECNICO EM CALCULOS TRABALHISTAS
URBAM TRE N2: 2833 - Versao: 2

Criado em: 24/06/2025 - Aprovado em: 02/07/2025

1. JUSTIFICATIVA

Esse suporte técnico ocorre em observancia ao objeto da demanda e ao comando dos titulos judiciais, nos
feitos em que a URBAM figurar no polo passivo ou ativo, ou ainda na condi¢do de interessado ou como
responsavel subsididria, em rigorosa observancia das decisdes judiciais, a se evitar prejuizos financeiros
ocasionados por imprecisdes de célculo.

A elaboracdo e verificacdo de cdlculos de liquidac@o de decisdes judiciais exige ndo apenas a compreensao
da legislac@o vigente, mas ainda a leitura do julgado (ou do pedido) e aplica¢do da corre¢do dos valores e
dos juros.

A contratacdo se justifica em razdo da complexidade dos servigos a serem prestados, os quais exigem
dominio técnico especifico sobre a legislagdo trabalhista, bem como profundo conhecimento na leitura e
interpretacdo de decisdes judiciais, sentengas, acorddos, peticdes iniciais e pedidos formulados em sede
judicial.

A atividade de elaboragdo de cdlculos judiciais demanda ndo apenas a aplicagdo das normas legais vigentes,
mas também a adequada identificacdo dos parametros determinados nas decisodes, a correta aplicacdo de
indices de atualizagdo monetdria, incidéncia de juros legais, encargos previdencidrios e fiscais, € demais
critérios definidos judicialmente, de modo a garantir a precisao e a fidedignidade dos valores apresentados.

2. OBJETO

2.1. Contratacido de empresa especializada para prestacio de suporte técnico em
calculos trabalhistas

2.2. Descricao Detalhada

Elaboragdo e revisdo de calculos trabalhistas por meio da contratagdo de pessoa juridica para
prestacdo de servigcos por profissionais qualificados com nivel superior em Contabilidade, Direito,
Economia ou Administracio de Empresas munidos de comprovada experiéncia na execuciao de
atividades similares.

Em linhas gerais o profissional da CONTRATADA deverd promover a elaboracdo, quantificacdo e
revisdo de cdlculos trabalhistas, nos termos da legislagdo aplicavel em vigor e em formato compativel
com o sistema da Justica do Trabalho, qual seja, Pje-calc.

Esse profissional deverd atuar como assistente técnico para geracdo, atualizacdo e revisao de cédlculos
judiciais, emissdo de pareces técnicos, e atuard como assistente técnico pericial na impugnagdo dos
célculos da parte contraria, em qualquer fase processual, inclusive para provisionamento inicial e
como base para o manejo de acdes judiciais.

Deverao ser executadas as seguintes atividades:
a) Elaboragdo de calculos de liquidag@o de sentencas e elaboracdo de pareceres, impugnando critérios
e valores adotados nos cdlculos da parte contrdria, salvo no caso de exatidao destes, que nao exime,
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no entanto, de manifestacdo expressa nesse sentido, atendendo a legislacio e as orientacdes técnicas
emanadas dos 6rgaos jurisdicionais.

b) A CONTRATADA terd o prazo mdximo de 72 (setenta e duas) horas para elaborar cada célculo,
ap6s notificagdo por e-mail que serd enviada pela CONTRATANTE, nunca extrapolado o prazo
judicial pertinente;

¢) Fornecer subsidios técnicos de impugnagdo para drea juridica, em qualquer fase processual, com
atuacdo na esfera trabalhista, incluindo a identificacdo e caracterizagdo das parcelas reclamadas
em cada processo no qual a URBAM seja parte ou interessada, para cada reclamante, bem como
a execucdo de cdlculos para estimativa e apuracdo dos valores dos pedidos, dos depdsitos, das
condenacdes e das liquidagdes dos débitos;

d) Verificar juros e critérios de atualizacdo monetdria apresentados em processo de execu¢do ou
liquidacdo de sentenca em que a URBAM seja parte ou interessada;

e) Atualizacdo de cdlculos judiciais ou que instruem feitos judiciais.

f) Os calculos e atualizagdes deverdo ser disponibilizados a CONTRATANTE em arquivo de formato
pdf, com a respectiva copia em formato editavel, compativel com Microsoft Excel ou em formato
compativel com o sistema PJE-Calc, da Justica do Trabalho.

2) Estima-se a elaboragdo de aproximadamente 3.000 (trés mil) célculos durante a vigéncia contratual,
sendo que o prazo disposto no item “b” acima devera ser cumprido independentemente da quantidade
solicitada, ndao havendo, ainda, quantidade minima para sua execucao.

2.3. Caracteristicas Gerais Minimas
Nao aplicavel

2.4. Caracteristicas Gerais de Funcionamento
Nao aplicavel

2.5. Tipo de Informac¢ao Anexa
Nao aplicdvel

3. REGIME DE CONTRATACAO

Empreitada por preco unitério

4. CONDICOES DO OBJETO

4.1. Garantia

Nao aplicavel
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4.2. Assisténcia Técnica
Nao aplicavel
4.3. Prova de Conceito
Nao aplicavel
4.4. Documentos Exigidos para Licitacao/Dispensa

* Nao aplicavel
5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar fielmente o contrato, de acordo com as cldusulas ajustadas, atentando para a legislacdo e normas
pertinentes a matéria objeto dos servigcos, observando no que tange aos cdlculos trabalhistas, os planos de
beneficios, cargos e saldrios vigentes na contratante, e ainda as previsdes de acordos coletivos de trabalho
e congéneres, isso quanto as reclamacdes trabalhistas, observando o mesmo, no que couber, quanto as
reclamacdes normativas, portarias e congéneres editados pelos 6rgdos jurisdicionais no que se relaciona
aos servigos contratados;

Elaborar a liquidacdo dos célculos de acordo com o comando da coisa julgada; Conferir os calculos
apresentados pela parte contraria e/ou pela Vara do Trabalho;

Refazer / aditar/ retificar, as suas expensas, os cdlculos apresentados em desacordo com a solicitagdo da
contratante, que, de forma justificada devolverd imediatamente os trabalhos para fins de conclusao;
Responder por perdas e danos que vier causar a contratante ou a terceiros, em razao de acdo ou omissao
dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos, independentemente de outras cominag¢des contratuais ou
legais a que estiver sujeita.

6. OBRIGACOES DA URBAM

Proporcionar todas as informac¢des, documentos e copias para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servigos, dentro das normas legais e de acordo com o contrato.

Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

Proceder ao pagamento pelos servicos prestados, na forma e nos prazos pactuados, apds e desde que
verificada a regularidade da nota fiscal, a regularidade fiscal do contratado e a adequada prestacdo dos
Servicos.

Rejeitar os servigos executados fora das especificacdes contratuais, tendo a contratada que refazé-los no
prazo estipulado pelo setor juridico da URBAM, percebendo somente pelo servigo entregue dentro das
especificacoes.

Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servicos objeto do Contrato, o que ndo exime a
CONTRATADA da perfeita execugdo dos servigos.
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7. RECEBIMENTO/EXECUCAO
7.1. Condic¢oes

Os célculos, impugnacdes, e demais materiais solicitados pela CONTRATADA deveriao ser entregues
ao solicitante via e-mail, no prazo estipulado e dentro das condi¢des contratuais.

Emissdo de nota fiscal de servigo somente apds aprovacdo expressa do servico de URBAM.

O arquivo da NFe deve ser enviado para os e-mails: juridico@urbam.com.br;
trabalhista@urbam.com.br;

O ndo cumprimento das obriga¢des supracitadas, cancelard o pedido de compra, estando a URBAM
isenta de qualquer 6nus decorrente deste ato e sujeitard a empresa CONTRATADA as penalidades
cabiveis contidas neste termo e demais condi¢des contidas no Regulamento Interno de Licitagdes.
Demais condi¢des de fornecimento conforme Regulamento Interno de Licitacoes.

7.2. Prazo

12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura
7.3. Local

Nao aplicavel
7.4. Setor Responsavel

Nao aplicavel

. MEDICAO (FREQUENCIA)

Conforme entrega do cdlculo solicitado.

9. MEDICAO (COMENTARIOS)

As medic0Oes serdo feitas pelo fiscal de contrato da URBAM considerando apenas os trabalhos completos
entregues dentro de cada més.

As notas fiscais deverdo ser emitidas em conformidade com as medicdes, e condi¢des previstas no contrato
vigente e seus anexos, cujo pagamento ocorrerd no prazo de 21 (vinte e um) dias apds o seu recebimento.

10. REQUISITANTE
Amanda Ignacio da Fonseca / Analista de Compras I/ 18756

11. APROVADOR
EDUARDO NAKANISHI PEREIRA / CHEFE / 17986
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